Zarzadzenie Nr 12/2017 z dnia 25.09.2017r.

Nadlesniczego Nadlesnictwa Jawor w sprawie wprowadzenia i stosowania
regulaminu dotyczacego zamodwien, o ktorych mowa w ar. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych realizowanych w ramach projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020

Zn.Spr. N.0210.48.17
&1

Na podstawie art. 35 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach (tekst jednolity Dz.U. z 2011
nr 12 poz. 59. z pdzniejszymi zmianami) i § 22 ust.3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe (zatacznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska
Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994r.) zarzagdzam co nastepuje:

§2

1. Wprowadzam do stosowania regulamin dla zamdwien, o ktérych mowa w ar. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamoéwien publicznych realizowanych w ramach projektéw
wspotfinansowanych ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020.

2. Regulamin dla zamoéwien, o ktérych mowa w ar. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych realizowanych w ramach projektow wspoétfinansowanych ze $rodkéw
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§3

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Naelesniczy

Otrzymuja: N




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2017

REGULAMIN

dla zamowien, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych realizowanych w ramach projektow wspoétfinansowanych ze

$rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2017

DZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
PROGI KWOTOWE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
1. Udzielanie zamowien nastepuje zgodnie z:

a) rozeznaniem rynku, gdy warto$¢ szacunkowa zamoéwienia wynosi od 20 tys. PLN netto
do 50 tys. PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT):

b) zasada konkurencyjnosci, gdy wartos¢ szacunkowa zamoéwienia jest nizsza lub réwna
kwocie okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, tj. 30 tys. euro, a jednoczesnie

przekracza 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

2. Zaméwienia, ktérych wartoé¢ szacunkowa jest mniejsza niz 20 tys. PLN netto wiacznie, tj.
bez podatku od towardw i ustug (VAT) udzielane s w sposob przejrzysty, racjonalny i

efektywny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

2.1. Udzielenie zamdwienia o ktérym mowa w ust. 2 powinno zosta¢ poprzedzone notatka
potwierdzajaca, ze wydatek jest racjonalny, efektywny oraz jest udzielany po cenach nie
wyiszych niz ceny rynkowe — zataczajagc w tym celu dowody na potwierdzenie tego faktu

(np. oferty wykonawcéw, wydruki ze stron internetowych, cenniki).

3. Moiliwe jest niestosowanie niniejszych procedur przy udzielaniu zamoéwien w

nastepujacych przypadkach:

a) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w dziale Ill nie wptyneta zadna
oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy
zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkow udziatu w postgpowaniu,
pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposéb
zmienione,

b) zaméwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z

nastepujacych powodow:
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d)

e)

f)

g)

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2017

i.  brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze,
ii. przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytacznych, w tym praw
wtasnosci intelektualnej,
- wytgcznie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne
lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania
parametrow zamowienia,
dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub
artystycznej,
w przypadku zamoéwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze
wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamowienia niewynikajaca z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna
zachowad terminéw okreslonych w dziale Ili,
w przypadku zamoéwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze
wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej wczesniej nie mozina bylo przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowac terminéw okreslonych
w dziale I,
przedmiotem zamowienia na dostawy s3 rzeczy wytwarzane wytacznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych Ilub rozwojowych, z wytaczeniem
zamoéwierr obejmujgcych produkcje masowa stuzgca osiggnieciu rentownosci
ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan i rozwoju,
zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci
uzupetniajgcych zamoéwien na dodatkowe dostawy, polegajacych na czgsciowej
wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw
lub rozbudowie istniejacych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia
materiatbw o innych  wifasciwosciach  technicznych, co powodowatoby

niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2017

uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w
sprawie zamodwienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

h) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w
okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu
ofertowym zamdwien uzupetniajgcych na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych
na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,

i) przedmiotem zamodwienia s3 dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym,

j) zamodwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepiséw o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

k) zamodwienie jest udzielane przez placdwke zagraniczng w rozumieniu przepiséw o
stuzbie zagranicznej,

[) zamowienie jest udzielane na potrzeby wtasnej jednostki wojskowej w rozumieniu
przepisOw o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza

granicami panstwa.
§2
OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Podstawa ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia, z
uwzglednieniem ewentualnych zaméwien, o ktérych mowa w §1 ust. 3 lit. g i h. Proces
szacowania wartosci zamowienia nalezy udokumentowac, a dokumentacje przechowywadé
na potrzeby kontroli, w sposéb zapewniajgcy wtasciwg Sciezke audytu. Zabronione jest
zanizanie wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac wartos¢ zamowienia nalezy wzigé

pod uwage koniecznosé tacznego spetnienia nastepujacych przestanek?:

! Wskazane przestanki nalezy interpretowa¢ zgodnie z wykfadnig przepiséw Pzp dotyczacych szacowania wartosi zamdwienia
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2017

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego Wykonawce.

2. W przypadku udzielenia zamdwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto$é zaméwienia ustala sie jako
taczng wartosc¢ poszczegolnych jego czesci. 2Warto$¢ szacunkowa zaméwienia jest

wartoscig netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

3. Przed wszczeciem postepowania w oparciu o art. 6a ustawy Pzp, nalezy uzyskaé pisemna

akceptacje od Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych odnosnie mozliwosci

udzielenia przedmiotowego zamdwienia.
DZIAL Il
ROZEZNANIE RYNKU
§3
PROCEDURA ROZEZNANIA RYNKU

. Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zaméwier o wartosci od 20 tys. PLN netto do
50 tys. netto witacznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma na

celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po

cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

. Do udokumentowania, ze zamdwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa, niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego
zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajacego® wraz z otrzymanymi ofertami*

lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych

% Nie dotyczy zamdwien, o ktérych mowa w art. 6a Pzp.

® W umowie o dofinansowanie, w SZOOP lub w regulaminie konkursu moze zosta¢ wskazana inna strona internetowa przeznaczona do
umieszczania zapytan ofertowych.

* Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogéInodostepnej stronie internetowej
ogtoszenie o zamowieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta, wéwczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o oferte pochodzacg z
innego zrédta (np. jednej z pozostatych mozliwoéci wskazanych w pkt. 2). Jedna oferta nie jest wystarczajaca do udokumentowania, ze

zamowienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Przy czym oferta niezgodna z ogtoszeniem nie stanowi waznej
oferty.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2017

Wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw
danego zaméwienia, wraz z otrzymanymi ofertami®. W przypadku, gdy w wyniku
upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych
Wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukdw ®stron

internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw "maili z informacja na temat

ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu?.
§4
POTWIERDZENIE PONIESIENIA WYDATKU

1. W przypadku zaméwieri o wartoéci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie
zawarcie pisemnej umowy z Wykonawcg nie jest Wymagane. W takim przypadku
wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub

inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartoéci dowodowe;j.
DZIAL I
ZASADA KONKURENCYINOSCI
§5
WSZCZECIE PROCEDURY

1. W przypadku zaméwieri o wartosci réwnej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od

towarow i ustug (VAT) udzielenie zamoOwienia nastepuje zgodnie z zasady

konkurencyjnogci .

L tj. co najmniej dwéch
7 tj. co najmniej dwéch

8tj. dokument $wiadczacy o istnieniu co najmniej dwdch ofert. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z
potencjalnymi Wykonawcami nie powinna byé uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2017

2. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe w bazie
konkurencyjnosci®, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego
odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego —
wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, o ile
na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcéw danego zamoéwienia oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej Zamawiajacego, o ile
posiada takg strone, lub stronie internetowej wskazanej przez wtasciwg instytucje bedaca

strong umowy o dofinansowanie.
3. Zapytanie ofertowe zawiera co najmnie;j:

a) opis przedmiotu zamowienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do
okreslonego wyrobu lub Zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajoéw lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamdwienia publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci (z
uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest
przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamowienia do
potencjalnego Wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w
odniesieniu do przedstawionych informacji),

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriéw oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku

dostaw i ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robot budowlanych nie mniej niz 14

9 Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wiasciwego ds. rozwoju, przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych
(http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2017

dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego. Termin 7 albo 14 dni biegnie od
dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z
uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach
wolnych od pracy,

g) termin realizacji umowy,

h) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢
zmiany takiej umowy,

i) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile Zamawiajacy taka
mozliwos¢ przewiduje,

j) informacje o planowanych zaméwieniach o ktérych mowa w dziale | pkt. 3 lit. h, ich
zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile Zamawiajacy przewiduje

udzielenie tego typu zamdwien.

4. Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreélone we
Wspolnym Stowniku Zaméwien o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1 z pézn. zm.: Dz. Urz. UE

Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)°,

5. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o
ktéorym mowa w pkt. 3, okreslane sg w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamodwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réownego traktowania
Wykonawcow. Nie mozna formutowaé warunkéw przewyiszajgcych wymagania

wystarczajace do nalezytego wykonania zamdwienia.

10 Wspdiny Stownik Zaméwien dostepny jest m. in.: pod adresem:http://kody.uzp.gov.pl
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2017

6. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia sg

formutowane w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego

traktowania Wykonawcéw, przy czym:

a)

b)

d)

e)

kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia,
kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i
precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, mdgt interpretowaé je w jednakowy sposéb,

wagi (znaczenie) poszczegoélnych kryteriéw powinny byé okreslone w sposéb
umozliwiajacy wybor najkorzystniejszej oferty,

kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy
zamoéwien na ustugi spoteczne i innych szczegdélnych ustug!! oraz zaméwien o
charakterze nie priorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwal2. W
uzasadnionych przypadkach I1Z, moze okreslié¢ inne rodzaje zamdéwien, w odniesieniu
do ktérych mozliwe jest stosowanie kryteriéw odnoszacych sie do wtaéciwosci
Wykonawcy,

kryteria te powinny, co do zasady, okres$la¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny
rowniez inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamédwienia, takie jak np.
jakosé¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne,

innowacyjne, serwis, termin wykonania zamoéwienia oraz koszt eksploatacji.

7. Zapytanie ofertowe moze zostac¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym

zgodnie z pkt 2 zapytaniu ofertowym uwzglednié¢ informacje o zmianie. Informacja ta

powinna zawierac co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a

= Wykaz ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug stanowi zatacznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 roku w
sprawie zamdwien publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 65) oraz zatacznik XVII
Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamowien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 243).

12 Wykaz ustug o charakterze nie priorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa stanowi zatacznik Il do Dyrektywy

2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektérych zaméwieri na roboty budowlane, dostawy i ustugi

przez instytucje lub podmioty zamawiajace w dziedzinach obronnosci i bezpieczeistwa i zmieniajacej dyrektywe 2004/17/WE i

2004/18/WE (Dz. U. UE. L. 2009.216.76 z pézn. zm.)
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2017

takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas

niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres

wprowadzonych zmian.

8. W celu unikniecia konfliktu intereséw osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie
oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z Wykonawcami, ktorzy

ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

9. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarn w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w

szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

§6
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg sposrod ofert ztozonych przez

Wykonawcoéw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
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Infrastruktura i Srodowisko =

10



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2017

publicznego®® w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybér oferty
jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o

ktérym mowa w § 7 ust. 2.

. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego do
co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, informacje o wyniku postepowania
przesyta sig do Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty. Informacja o wyniku postepowania
powinna zawierac co najmniej nazwe wybranego Wykonawcy. Na wniosek Wykonawcy,
ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu
postepowania o udzielenie zaméwienia, z wytgczeniem czeéci ofert stanowigcych

tajemnice przedsiebiorstwal?.
§7
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA

- Dla udokumentowania zawarcia umowy z Wykonawca i sporzadzenia protokotu
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa w ust. 2 konieczna

jest forma pisemna.
. Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptynigcia oferty od zamawiajacego,

c) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez Wykonawcéw, o ile

takie warunki byty stawiane,

Bw przypadku, gdy Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych, postepowanie moze zakoriczy¢ sie wyborem kilku Wykonawcéw

Tajemnlce przedsigbiorstwa nalezy rozumie¢ zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993
r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Dz. U. z 2003 r. poz. 1503 z pdin. zm. )

Infrastruktura i Srodowisko
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2017

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym Wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego,

g) nastepujace zataczniki:

i.  potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w §5
ust. 2,
ii. ztozone oferty,
iii.  o$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, podpisane przez osoby wykonujace w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorace udziat w

procesie oceny ofert (tj. powigzan, powigzan, o ktérych mowa § 5 ust. 8%,
§8
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Umowa zawiera po przeprowadzeniu procedury zasady konkurencyjnosci zawierana jest w
formie pisemnej'®. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy
z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w

postepowaniu o udzielenie zamodwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

2. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian?’ postanowier zawartej umowy, w

stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze:

15 Nieztozenie takiego o$wiadczenia lub ztozenie o$wiadczenia wskazujacego na wystgpienie powigzan powinno skutkowac wytaczeniem
takiej osoby z wykonywania czynnosci, a czynnosci wykonane z jej udziatem powinny zostaé powtdrzone

16w przypadku, gdy Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakoriczy¢ sie podpisaniem kilku uméw z
Wykonawcami

7 Zmiang uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogoiny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie
zmienia ogdlnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci: zmiana wprowadza warunki, ktore
gdyby byty postawione w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzig¢ udziat inni
Wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci, zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzy$¢ Wykonawcy w sposdb
nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $wiadczer i zobowigzar wynikajacych z umowy
lub polega na zastapieniu Wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzielit zaméwienia nowym Wykonawca w przypadkach innych niz
wymienione w § 8 ust. 2 lit. d
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2017

a) Zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym
lub dokumentach zaméwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza
one do zmiany charakteru umowy,

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staty
sig niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

i. zmiana Wykonawcy nie moze zostaé¢ dokonana z powodéw ekonomicznych
lub technicznych, w szczegélnosci dotyczacych zmiennoéci lub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach
zamowienia podstawowego,

ii.  zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnoé¢ lub znaczne
zwigkszenie kosztow dla Zamawiajacego,

iii.  warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartoéci zamoéwienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

¢) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie
nastepujace warunki:

i. koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznoéciami, ktérych
Zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscig nie mégt przewidzieg,

ii.  wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreélone;j
pierwotnie w umowie,

d) Wykonawce, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastgpié¢ nowy
Wykonawca:

i.  na podstawie postanowieri umownych, o ktérych mowa w lit. a,

ii.  wwyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec
niego podstawy wykluczenia oraz nie pociaga to za soba innych istotnych

Zmian umowy,
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2017

ii.  wwyniku przejecia przez Zamawiajacego zobowigzan Wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcoéw,
e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a taczna wartos¢ zmian jest
mniejsza niz 5 225 000 euro w przypadku zamodwien na roboty budowlane lub
209 000 euro w przypadku zaméwien na dostawy i ustugi, i jednoczesnie jest
mniejsza od 10% wartos$ci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku
zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane,

jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

NADLESNICZY
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